Institut za ekonomsku diplomatiju vas poziva na specijalizovanu obuku

Obuka za arhivare sa proverom znanja
ZAKONSKA OBAVEZA PREMA CLANU 9. ZAKONA O ARHIVSKOJ GRADI | ARHIVSKOJ DELATNOSTI

Mesto: Dom kulture Studentski grad, Novi Beograd
Vreme: 23.i 24. oktobar 2024. godine od 10h

Obuku i proveru znanja vodi dr Tatjana Kiki¢, arhivski savetnik, rukovodilac Arhive Agencije za
privredne registre, a prethodno dugogodisnji rukovodilac Sluzbe za zastitu dokumentacije van
Arhiva pri Drzavnom arhivu Srbije. Predavac je i u Drzavnom arhivu Srbije na Stru¢nom
arhivistickom ispitu za zaposlene u javnim arhivima. Akreditovani je realizator obuka reSenjem
Nacionalne akademije za javnu upravu, i dugogodisnji predavac na obukama koje realizuje Institut
za ekonomsku diplomatiju.

Kako bi stvaraoci / imaoci dokumentarnog materijala i arhivske grade uspesno primenjivali sve
zakonske obaveze i propise u cilju njihovog urednog vodenja i zastite, Zakonodavac je ¢clanom 9.
Zakona o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti (“Sl. glasnik RS broj 6/20) propisao obavezu za sve
poslodavce da obezbede stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje, kao i proveru osposobljenosti
zaposlenih arhivara. Obuka za arhivare je tako postala zakonska obaveza.

Iz tog razloga, Institut realizuje obuku za celokupno sprovodenje zakonskih propisa i ispravno
postupanje u procesu vodenja i zastite arhivske grade i dokumentarnog materijala. Obuka je
dvodnevna, pri éemu se prvog dana realizuje nastava, na kojoj ¢e polaznici dobiti sve potrebne
informacije i instrukcije, a drugog nastavnog dana bic¢e sprovedena provera znanja.

Obuka za arhivare obuhvata najvaznije oblasti iz arhiviranja, u cilju dalje operacionalizacije i
primene znanja u praksi, uz pojasnjenje propisa koji reguliSu ovu oblast.

Kandidati koji pokazu potreban nivo znanja, dobice sertifikat Instituta koji ¢e biti potvrda da je
kandidat prosao obuku i da je postigao potreban stepen osposobljenosti, ¢ime je zadovoljena
obaveza iz ¢lana 9. Zakona o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti.
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NASTAVNI PROGRAM:
Prvi nastavni dan — 23.10.2024. godine od 10h

Normativni okvir koji reguliSe upravljanje dokumentarnim materijalom i arhiviranje
Koordinacija sa nadleZznim javnim arhivima

Valorizacija dokumentarnog materijala

Lista kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala

Arhivska knjiga i oznacavanje

Elektronsko arhiviranje i klasi¢no arhiviranje

Postupak bezbednog uniStavanja dokumentarnog materijala

Primopredaja arhivske grade

Pitanja i odgovori, dodatna razjasnjenja nedoumica

Drugi nastavni dan — 24.10.2024. godine od 10h
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Provera usvojenog znanja u cilju dobijanja potvrde o osposobljenosti za poslove arhivara (detalji
same provere polaznicima ¢ée biti predstavljeni prvog nastavnog dana)

Obuka se odrzava sa manjom grupom polaznika, tako da postoji moguénosti aktivhog uceséa kroz
postavljanje pitanja, diskusije, reSavanje konkretnih problema i dilema, zbog ¢ega se sprovodi
isklju€ivo uzivo, u nastavnoj sali Doma kulture Studentski grad.

Kotizacija i popusti:

Kotizacija iznosi 19.600,00 (+PDV) i obuhvata nastavu prvog nastavnog dana, nastavni materijal,
odgovore na pitanja, predavanja i vezbe, drugog nastavnog dana proveru usvojenog znanja i
izdavanje odgovarajuée potvrde, kao i posluZenje u pauzama (u prijatnom ambijentu kafica Doma
kulture Studentski grad)

Popusti:
e Zasve prijave odobravamo popust od 5%
e ZadvaiviSe uCesnika iz iste organizacije, odobravamo dodatnih 10% popusta.

e Za ucesnike nasih prethodnih obuka iz oblasti arhiviranja, odobravamo dodatnih 5%
popusta.

Informacije i prijavljivanje:
Prijavu mozete izvrsiti klikom na dugme “Prijavite se” gde mozete popuniti elektronsku prijavu ili
preuzeti obrazac u .doc formatu i poslati ga na bilo koju od nasih e-mail adresa

Za dodatne informacije kontaktirajte nas na: 011/3077612, 3077613, 063/506097
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